
 

 
 

                   

๑๑. นางสาวขนิษฐา  พึ่งประจวบ   ตำแหน9ง เจ<าหน<าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ ปฏิบัติหน<าที่หัวหน<า

งานประกันคุณภาพการศึกษา มีภาระหน<าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี 

- ดำเนินการด<านงานประกันคุณภาพการศึกษา 

• การดำเนินการ ส9งเสริม/สนับสนุน และให<คำปรึกษา ให<เปOนไปตามเกณฑ,มาตรฐาน

คุณภาพของมหาวิทยาลัย 

• ดำเนินการรวบรวม/จัดทำข<อมูลพ้ืนฐานการประกันคุณภาพการศึกษาระดับสถาบัน 

• ดำเนินการจัดทำคู9มือการประกันคุณภาพการศึกษาของมหาวิทยาลัย 

• ดำเนินการจัดทำรายงานการประเมินตนเอง (SAR) ระดับสถาบัน ตามองค,ประกอบ/

ตัวบ9งช้ี/เกณฑ,มาตรฐานท่ีเก่ียวข<อง 

• ดำเนินการรวบรวม/จัดทำรายงานการประเมินตนเอง ระดับสถาบัน ในองค,ประกอบ              

และตัวบ9งช้ีท่ีเก่ียวข<อง และจัดทำรายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา 

• ดำเนินการประสานงานให<ข<อมูลกับหน9วยงานภายในและหน9วยงานภายนอก 

- ดำเนินการเก่ียวกับงานสารบรรณของงานประกันคุณภาพการศึกษา 

- ดำเนินการเก่ียวกับงานบริหารการประชุมของงานประกันคุณภาพการศึกษา 

- ดำเนินการเก่ียวกับงานการเงิน บัญชีและพัสดุของงานประกันคุณภาพการศึกษา 

- ดำเนินการจัดทำแผนฯ ต9างๆ ของงานประกันคุณภาพการศึกษา 

- การดำเนินการด<านการประเมินคุณธรรมและความโปร9งใสในการดำเนินงานของหน9วยงาน

ภาครัฐ (Integrity & Transparency Assessment: ITA)  ของมหาวิทยาลัยราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา 

- ปฏิบัติหน<าที่หัวหน<างานงานประกันคุณภาพการศึกษา บริหารงานในภาพรวมงานประกัน

คุณภาพการศึกษา กำกับ ติดตาม ควบคุม รับผิดชอบ กลั่นกรอง ตรวจสอบ แนะนำ ปรับปรุง พัฒนา แก<ไข 

ตัดสินใจ และแก<ป̂ญหางานประกันคุณภาพการศึกษา 

- ปฏิบัติหน<าที ่อื ่น ๆ ที ่ได<รับมอบหมายจากผู <บังคับบัญชา และตามประกาศหรือคำส่ัง         

ของมหาวิทยาลัย    

 

 

 

 

 

 

 

 




