
 

 
 

๔. นางสาวธิดาวัลย/ ศรีภา ตำแหน9ง นักวิเคราะห,นโยบายและแผนปฏิบัติการ ปฏิบัติหน<าที่หัวหน<างาน 

    นโยบายและแผน มีภาระหน<าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี 

๔.๑ ภาระงานหลัก 

๔.๑.๑  ด<านการปฏิบัติงานตามตำแหน9ง 

          ๑)  จัดทำแผนยุทธศาสตร,มหาวิทยาลัยราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา 

• ทบทวน ปรับปรุง รวบรวม วิเคราะห, และจัดทำแผนยุทธศาสตร,มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา โดยกำหนดแนวทางการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม ตัวชี้วัด ให<สอดคล<อง 

กับสถานการณ,ป̂จจุบันและสอดรับกับแผนต9างๆ ของประเทศชาติ 

 ๒)  จัดทำแผนปฏิบัติราชการมหาวิทยาลัยราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา 

• จัดทำแผนปฏิบัติราชการราชมหาวิทยาลัยบ<านสมเด็จเจ<าพระยา โดยกำหนด 

แนวทางการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม ตัวช้ีวัด และแนวทางการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปW ท่ีสอดคล<อง

กับแผนยุทธศาสตร,ของมหาวิทยาลัยราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา 

          ๓)  จัดทำแผนยุทธศาสตร,สำนักงานอธิการบดี 

• ทบทวน ปรับปรุง รวบรวม วิเคราะห, และจัดทำแผนยุทธศาสตร,สำนักงานอธิการบดี 

โดยกำหนดแนวทางการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม ตัวชี้วัดให<สอดรับกับแผนยุทธศาสตร,มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา  

๔)  จัดทำแผนปฏิบัติการราชการสำนักงานอธิการบดี 

• จ ัดทำแผนปฏ ิบ ัต ิราชการราชสำน ักงานอธ ิการบด ี  โดยกำหนดแนวทาง 

การดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม ตัวชี ้ว ัด และแนวทางการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปW ที ่สอดรับ 

กับแผนยุทธศาสตร,สำนักงานอธิการบดีและแผนยุทธศาสตร,ของมหาวิทยาลัยราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา 

          ๕)  รายงานผลการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร,มหาวิทยาลัยราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา 

• ติดตาม ประเม ินผล และรายงานผลการดำเน ินงานตามแผนยุทธศาสตร,  

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา 

          ๖)  รายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการมหาวิทยาลัยราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา 

• ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัต ิราชการ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา 

          ๗)  รายงานผลการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร,สำนักงานอธิการบดี 

• ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร, สำนักงานอธิการบดี 



 

 
 

          ๘)  รายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการสำนักงานอธิการบดี 

• ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัต ิราชการ 

สำนักงานอธิการบดี 

  ๙)  เผยแพร9 ประชาสัมพันธ, แผนยุทธศาสตร,และแผนปฏิบัติราชการ 

• เผยแพร9 ประชาสัมพันธ, แผนยุทธศาสตร,มหาวิทยาลัยราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา 

แผนปฏิบัติราชการมหาวิทยาลัยราชภัฏบ<านสมเด็จเจ<าพระยา แผนยุทธศาสตร,สำนักงานอธิการบดี แผนปฏิบัติ

ราชการสำนักงานอธิการบดี 

  ๑๐) งานติดตามและประเมินยุทธศาสตร, 

• ติดตามการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร,การพัฒนามหาวิทยาลัย ยุทธศาสตร,

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพ่ือการพัฒนาท<องถ่ิน ยุทธศาสตร,อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข<องกับ

มหาวิทยาลัย  

• ติดตามการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปW 

• จัดทำข<อมูลเพ่ือใช<ในการรายงานเปรียบเทียบแผน-ผลการดำเนินงานตามแผน

ยุทธศาสตร,และแผนปฏิบัติราชการประจำปWเสนอผู<บริหารและหน9วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข<อง 

• จัดทำข<อมูลเพ่ือประกอบการผลการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตร,และแผนปฏิบัติการ

ประจำปWตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 

         ๑๑)  ปฏิบัติหน<าที่หัวหน<างานนโยบายและแผน บริหารงานในภาพรวมงานนโยบายและแผน 

กำกับ ติดตาม ควบคุม รับผิดชอบ กลั ่นกรอง ตรวจสอบ แนะนำ ปรับปรุง พัฒนา แก<ไข ตัดสินใจ และแก<ป^ญหา 

งานนโยบายและแผน 

          ๔.๑.๒  ด<านการประสานงาน 

๑)  ประสานงานกับหน9วยงานภายใน หน9วยงานภายนอก และในส9วนท่ีเก่ียวข<อง 

๔.๑.๓  ด<านการวางแผน 

๑)  วางแผนการทำงานตามงานท่ีรับผิดชอบ 

๒)  วางแผนการทำงานของโครงการ 

๔.๑.๔  ด<านการบริการ 

๑)  ให<คำปรึกษา แนะนำ เผยแพร9ข<อมูล ถ9ายทอดความรู< และตอบป̂ญหาช้ีแจงกับงานท่ีรับผิดชอบ 

๒)  ให<บริการข<อมูลเบ้ืองต<นท่ัวไป และงานท่ีรับผิดชอบ 



 

 
 

    ๔.๒ ภาระงานรอง 

          ๔.๒.๑  ดำเนินงานการประกันคุณภาพการศึกษากองนโยบายและแผน 

          ๔.๒.๒  ดำเนินงานบริหารท่ัวไปสำนักงานกองนโยบายและแผน 

 ๔.๒.๒  ดำเนินการเกี่ยวกับงานนโยบายและแผนตามมติที่ประชุมอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏ

(ทปอ.มรภ.) 

๔.๓ ภาระงานอ่ืน ๆ ท่ีได=รับมอบหมาย 

          ๔.๓.๑  ปฏิบัติหน<าท่ีอ่ืน  ๆท่ีได<รับมอบหมายจากผู<บังคับบัญชา และตามประกาศหรือคำส่ังของมหาวิทยาลัย        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               




