
 

 
 

๙. นายอนุชา  พิมพ/นนท/  ตำแหน9ง นักวิชาการคอมพิวเตอร,ปฏิบัติการ มีภาระหน<าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี 

    ๙.๑ ภาระงานหลัก   

          ๙.๑.๑  ด<านการปฏิบัติงานตามตำแหน9ง   

         ๑)  ออกแบบ พัฒนา และปรับปรุงเว็บไซต,ของกองนโยบายและแผนให<ทันสมัย สะดวกต9อการใช<งาน 

                   ๒)  จัดทำข<อมูลรายงานประจำปW  

•   ประสานข<อมูลผลการดำเนินงานในรอบปWงบประมาณ และรูปภาพกิจกรรมจากหน9วยงานท่ีเก่ียวข<อง 

• รวบรวม วิเคราะห,ข<อมูลผลการดำเนินงานในรอบปWงบประมาณ และรูปภาพกิจกรรมจาก

หน9วยงานท่ีเก่ียวข<อง 

•   จัดทำ (ร9าง) ต<นฉบับเอกสารรายงานประจำปWตามหัวข<อท่ีกำหนด 

•   นำเสนอ (ร9าง) ต<นฉบับเอกสารรายงานประจำปWต9อผู<บังคับบัญชา 

• ออกแบบรายงานประจำปW 

•   ตรวจสอบความถูกต<อง รูปแบบของเอกสารรายงานประจำปW  

•   เผยแพร9เอกสารรายงานประจำปW ท้ังหน9วยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 

        ๓)  จัดทำฐานข<อมูลระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารทรัพยากรองค,กร (Enterprise Resource Planning) 

เพ่ือบันทึกแผนปฏิบัติการและงบประมาณรายจ9ายประจำปWในระบบงบประมาณ  

      ๔)  พัฒนาระบบงบประมาณในระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารทรัพยากรองค,กร (Enterprise 

Resource Planning )  

      ๕)  ออกแบบ พัฒนา และปรับปรุงข<อมูลสารสนเทศของกองนโยบายและแผน เพื่อเผยแพร9 

ผ9านทางส่ือโซเชียลมีเดีย  

                ๖)  ดูแลระบบคอมพิวเตอร,ของกองนโยบายและแผนให<ดำเนินงานได<อย9างมีประสิทธิภาพ 

      ๗)  ออกแบบการนำเสนอข<อมูลสารสนเทศในรูปแบบต9าง ๆ ของกองนโยบายและแผน  

ให<มีความทันสมัย และตรงต9อความต<องการ 

     ๘)   จัดทำคลังข<อมูลรูปภาพกิจกรรม จัดเก็บ และบันทึกข<อมูลสารสนเทศในการประชุม 

ของกองนโยบายและแผน 

     ๙) รวบรวมข<อมูลสารสนเทศที ่ เก ี ่ยวข <องกับการปฏิบ ัต ิงานของกองนโยบายและแผน 

ของหน9วยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย เพ่ือสืบค<นได<สะดวกในเว็บไซต,กองนโยบายและแผน 

     ๑๐)  ออกแบบ พัฒนา วิเคราะห, และจัดทำระบบเทคโนโลยีสารสนเทศที ่นำมาใช<ในงาน          

ของกองนโยบายและแผนให<มีความทันสมัย และตรงต9อความต<องการ 

            

 
 



 

 
 

๙.๑.๒  ด<านการวางแผน 

ร9วมกำหนดนโยบายและแผนงานของหน9วยงานที ่ส ังกัด วางแผนหรือร9วมวางแผน  

การทำงานตามแผนงานหรือโครงการของหน9วยงาน แก<ไขป̂ญหาในการปฏิบัติงาน เพื่อให<การดำเนินงานบรรลุ

ตามเป[าหมายและผลสัมฤทธ์ิท่ีกำหนด 

          ๙.๑.๓  ด<านการประสานงาน 

         ๑) ประสานการทำงานร9วมกันโดยมีบทบาทให<ความเห็นและคำแนะนำเบื้องต<นแก9สมาชิกใน

ทีมงาน หรือหน9วยงานอ่ืน เพ่ือให<เกิดความร9วมมือและผลสัมฤทธ์ิตามท่ีกำหนดไว< 

         ๒) ให<ข<อคิดเห็นหรือคำแนะนำเบ้ืองต<นแก9สมาชิกในทีมงาน หรือบุคคล หรือหน9วยงานท่ีเก่ียวข<อง  

เพ่ือสร<างความเข<าใจและความร9วมมือในการดำเนินงานตามท่ีได<รับมอบหมาย  

 

          ๙.๑.๔  ด<านการบริการ 

          ๑)  ให<คำปรึกษา แนะนำ นิเทศ ฝ�กอบรม ถ9ายทอดความรู< ทางด<านวิทยาการคอมพิวเตอร, 

ให<แก9ผู<รับบริการทั้งภายใน และภายนอกหน9วยงาน รวมทั้งตอบป^ญหาและช้ีแจงเรื่องต9าง ๆ เกี่ยวกับงาน 

ในหน<าท่ี เพ่ือให<ความรู<ความเข<าใจ และสามารถดำเนินงานได<อย9างถูกต<อง 

          ๒)  พัฒนาข<อมูล จัดทำเอกสารวิชาการ สื่อเอกสารเผยแพร9 ให<บริการวิชาการด<านวิทยาการ

คอมพิวเตอร,ท่ีซับซ<อน เพ่ือก9อให<เกิดการแลกเปล่ียนเรียนรู< ท่ีสอดคล<อง และสนับสนุนภารกิจของหน9วยงาน  

๙.๒ ภาระงานรอง 

             ๙.๒.๑ ร9วมดำเนินการโอน เปล่ียนแปลงรายการ กิจกรรมต9างๆ ท่ีเก่ียวกับงบประมาณในระบบERP 
               ๙.๒.๒ เผยแพร9ประชาสัมพันธ,ข<อมูลข9าวสารสารสนเทศของกองนโยบายและแผนผ9านทุกช9องทาง 

ท่ีเก่ียวข<อง 

             ๙.๒.๓ ดำเนินการเกี่ยวกับงานข<อมูลสารสนเทศตามมติที่ประชุมอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏ

(ทปอ.มรภ.) 

      ๙.๒.๔ ดำเนินการบันทึกข<อมูลปฏิทินการประชุมของกองนโยบายและแผนลงระบบสารสนเทศ 

๙.๓ ภาระงานอ่ืน ๆ ท่ีได=รับมอบหมาย 

          ๙.๓.๑ ปฏิบัติหน<าที ่อื ่น ๆ ที ่ได<ร ับมอบหมายจากผู <บังคับบัญชา และตามประกาศหรือคำส่ัง            

ของมหาวิทยาลัย    

 

 

 

 

 

 

 




